Приложение

План-график подготовки к проведению единого государственного экзамена на территории Воронежской области в 2013 году
	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Ответственные
	Результат

	
	
	Досрочный период
	Основной период
	Дополнительный период
	
	

	Блок 1. Организация и подготовка к проведению ЕГЭ

	1.
	Определение мест регистрации на сдачу ЕГЭ
	До 31 декабря 2012 года
	Департамент
	Приказ департамента об утверждении мест регистрации на сдачу ЕГЭ, опубликование информационного сообщения

	2.
	Разработка проекта распоряжения правительства Воронежской области
	Февраль 2013 года
	Департамент
	Проект распоряжения правительства Воронежской области

	3.
	Определение мест расположения пунктов проведения экзамена
	До 01 марта 2013 года
	До 05 июля 2013 года
	Департамент
	Приказ департамента об утверждении мест расположения пунктов проведения экзамена

	
	- утверждение мест расположения пунктов проведения экзамена.
	До 27 февраля 2013 года
	До 24 июня 2013 года
	Департамент
	Приказ департамента

	
	- внесение информации в РИС
	До 01 марта 2013 года
	До 05 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	

	
	- доведение информации о местах расположения ППЭ до сведения участников ЕГЭ
	До 06 апреля 2013 года
	До 24 июня 2013 года
	Департамент, МОУО, ОУ
	Опубликование информационного сообщения

	4.
	Определение состава участников ЕГЭ в досрочной период
	До 10 марта 2013 года
	
	
	Департамент, МОУО, ОУ
	Приказ департамента об утверждении состава участников ЕГЭ досрочно

	5.
	Определение состава и условий проведения ЕГЭ для участников ЕГЭ с ОВЗ, в т.ч. определение состава ассистентов
	До 18 марта 2013 года
	До 05 июля 2013 года
	Департамент, МОУО, ОУ
	Приказ департамента об утверждении состава и условий проведения ЕГЭ для участников ЕГЭ с ОВЗ

	6.
	Определение схемы распределения образовательных учреждений между ППЭ
	До 07 марта 2013 года
	До 06 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	Приказ департамента об утверждении схемы распределения образовательных учреждений между ППЭ

	7.
	Распределение участников ЕГЭ между ППЭ
	1 апреля 2013 года
	15 апреля 2013 года
	До 06 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	Приказ департамента о распределении участников ЕГЭ между ППЭ

	8.
	Определение состава руководителей ППЭ
	До 01 марта 2013 года
	До 05 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	Приказ об утверждении состава руководителей ППЭ

	9.
	Внесение информации в РИС
	До 01 марта 2013 года
	06 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	

	10.
	Определение состава организаторов ППЭ
	До 01 марта 2013 года
	До 05 июля 2013 года
	
	Приказ об утверждении состава руководителей ППЭ

	11.
	Внесение информации в РИС
	До 01 марта 2013 года
	06 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	

	12.
	Предоставление информации об участниках ЕГЭ, пропустивших или не завершивших экзамен по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства), для их допуска к экзамену в резервные дни или на дополнительном этапе 
	Не позднее, чем два дня до дня соответствующего экзамена
	МОУО, ОУ
	Списочные составы участников ЕГЭ

	Блок 2. Обеспечение деятельности комиссий, создаваемых в Воронежской области

	
	Государственная экзаменационная комиссия (далее – ГЭК)
	
	
	
	
	

	1.
	Формирование и утверждение состава ГЭК
	Январь 2013 года
	
	

	2.
	Формирование и согласование состава уполномоченных представителей ГЭК:


	
	
	
	
	

	
	Внесение данных в РИС
	До 01 марта 2013 года
	До 05 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	

	
	Предметные комиссии

	
	
	
	
	

	3.
	Утверждение председателей предметных комиссий
	До 1 февраля 2013 года
	Департамент
	

	4.
	Утверждение состава предметных комиссий по каждому из общеобразовательных предметов.
	До 25 февраля 2013 года
	
	

	5.
	Внесение сведений в РИС о составе предметных комиссий
	До 01 марта 2013 года
	
	

	6.
	Проведение рабочей встречи с председателями предметных комиссий.
	Февраль 2013 года
	
	

	7.
	Организация обучения членов предметных комиссий.
	Март-май 2013 года
	Департамент, ВОИПКиПРО, председатели предметных комиссий
	

	
	Конфликтная комиссия

	
	
	
	
	

	8.
	Формирование и утверждение состава конфликтной комиссии.
	До 15 января 2013 года
	Департамент
	

	Блок 3. Обеспечение соблюдения режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных материалов

	1.
	Обеспечение хранения, использования и уничтожения экзаменационных материалов и свидетельств о результатах ЕГЭ.
	В течение всего периода проведения ЕГЭ
	
	

	2.
	Назначение лиц, ответственных за получение, доставку, хранение, учет и выдачу экзаменационных материалов.
	До 1 апреля 2013 года
	
	Приказ департамента

	3.
	Определение мест хранения экзаменационных материалов.
	До 1 апреля 2013 года
	
	Приказ департамента

	4.
	Определение схемы доставки экзаменационных материалов в ППЭ.
	До 1 апреля 2013 года
	
	Приказ департамента

	5.
	Уничтожение материалов единого государственного экзамена
	До 1 апреля, до 31 декабря 2013 года
	Приказ департамента об уничтожении материалов ЕГЭ

	Блок 5. Формирование и обеспечение функционирования системы общественного наблюдения

	
	Направление в аккредитующий орган:
	
	
	
	
	

	1.
	- информации о местах расположения ППЭ;
	За 1 месяц до начала государственной (итоговой) аттестации
	Не позднее чем за две недели до начала экзаменов
	Департамент
	Информационное письмо

	2.
	- информации о датах экзаменах;
	За 1 месяц до начала государственной (итоговой) аттестации на основании приказа Министерства образования и науки Российской Федерации об утверждении сроков и единого расписания проведения ЕГЭ в 2013 году
	Департамент
	Информационное письмо

	3.
	- информация о сроках рассмотрения апелляций
	За 1 месяц до начала государственной (итоговой) аттестации на основании приказа Министерства образования и науки Российской Федерации об утверждении сроков и единого расписания проведения ЕГЭ в 2013 году, в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11 октября 2011 года № 2451
	Конфликтная комиссия
	Информационное письмо

	
	Формирование системы:
	Январь-июнь 2013 года, завершение – не позднее чем за две недели до соответствующего экзамена или даты рассмотрения апелляции
	
	
	Аккредитующий орган (департамент, МОУО)
	

	4.
	- привлечение граждан (работа со СМИ, сетью Интернет, направление писем в общественные организации);
	Январь 2012-июнь 2013 года
	Аккредитующий орган (департамент, МОУО)
	Объявления о наборе общественных наблюдателей, информационные письма в общественные организации

	5.
	- сбор заявлений и отбор кандидатур, соответствующих требованиям;
	По мере поступления заявлений
	Аккредитующий орган (департамент, МОУО)
	

	6.
	- утверждение состава общественных наблюдателей аккредитующим органом, выдача им удостоверений;
	В течение пяти дней с момента поступления заявления
	Аккредитующий орган (департамент, МОУО)
	Приказ аккредитующего органа

	7.
	- проведение инструктивного сбора общественных наблюдателей
	Не позднее чем за три дня до соответствующего экзамена
	Аккредитующий орган (департамент, МОУО)
	

	
	Блок 6. Организация информирования граждан, участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ЕГЭ
	
	
	
	Департамент, МОУО, ОУ
	Д.б. доступна до 1 сентября 2013 года

	
	- через образовательные учреждения, МОУО;

- взаимодействие со СМИ;

- организация работы «горячих линий»;

- функционирование раздела, посвященного вопросам проведения ЕГЭ, на портале департамента, сайтах МОУО, сайтах ОУ
	В течение всего периода подготовки и проведения ЕГЭ
	Департамент
	

	8.
	Семинар – совещание о проведении ЕГЭ в 2013 году
	1 квартал 2013 года
	
	
	Департамент
	

	9.
	Подготовка лиц, привлекаемыми к подготовке и организации ЕГЭ (уполномоченные представители ГЭК, руководители ППЭ, организаторы в ППЭ)
	До 20 апреля 2013 года
	До 25 мая 2013 года
	До 08 июля 2013 года
	Департамент, РЦОИ
	


